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PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES PROCESO DE CONVOCATORIA No.
003 DE 2012 SELECCION ABREVIADA — SUBASTA INVERSA

CAPITULO I

1. INFORMACION GENERAL SOBRE LAS SOLICITUD DE OFERTAS Y EL CON-
TRATO.

El Instituto de Transito de Boyaca, en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007, Decretos 2474 de 2008, 4828 de 2008 y 2493 de 2009 y
demas decretos reglamentarios y normas vigentes sobre la materia, convoca a las
personas naturales, juridicas, consorcios y/o uniones temporales interesados en
presentar ofertas para contratar, de acuerdo con las siguientes especificaciones.

1.1. OBJETO.

Ef Instituto de Transito de Boyaca, se encuentra interesado en recibir propuestas de
las personas naturales, juridicas, consorcios y/o uniones temporales; con el fin de
participar en la presente convocatoria, cuyo objeto es el “Suministro de tarjetas pre
impresas de licencias de Transito y Conduccién numeradas con los rangos
autorizados por el RUNT y la personalizacion de los mismos, en los 10 puntos
de atencion que conforman el ITBOY (Cémbita, Miraflores, Guateque,
Moniquira, Ramiriqui, Villa de Leyva, Soata, Nobsa, Santa Rosa y Saboya),
mediante la incorporacion de doce (12) impresoras digitales y dos Kits
Periféricos compuestos cada uno por una (1) camara fotografica, un (1) lector
biométrico y un (1) pad de firmas, todo lo cual, debidamente homologado por el
RUNT, en aras de consolidar la eficiencia y eficacia del servicio”.

1.1.1. Alcance del Objeto:

1. Se deben realizar los trabajos de instalacion, actualizacion, mantenimiento y
administracion de las impresoras digitales homologadas por el Runt asi como
los demas equipos para garantizar la elaboracion de las licencias.

2. Realizar lo pertinente ante el Registro Unico Nacional de Transito RUNT, para
el cargue de los rangos gue permita habilitar, validar y aprobar la expedicion
de las respectivas licencias.

3. Se debe garantizar el suficiente stock de sustratos cargados a los diferentes
PAT, ante el RUNT.

4. Se debe garantizar los suministros, repuestos, cintas (tanto Blanco y Negro
como a Color), material para laminacién, Kit de limpieza.

5. EI ITBOY ubicara en cada punto de atencidn un operario para el manejo de
este dispositivo debidamente capacitado.

6. En el evento en que el Ministerio cambie la ficha técnica de la licencia el con-
tratista debera proveer las impresoras 6 elementos que logren la idoneidad de
las ya existentes sin gque impligue costo pecuniario adiciona para el Instituto.

En el presente documento se describen ias bases técnicas, econdmicas, financieras,
legales, contractuales, etc., que el proponente debe tener en cuenta al elaborar y
presentar la propuesta para la ejecucion del proyecto de que trata esta Solicitud de
Ofertas.
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La presentacion de la propuesta por parte del proponente constituye evidencia de
que estudid completamente las especificaciones, formularios, y demas documentos
que componen el presente escrito; que recibié las aclaraciones necesarias por parte
del Instituto de Transito de Boyacd sobre inquietudes o dudas previamente
consultadas, y que ha aceptado que este Pliego de condiciones es completo,
compatible y adecuado para identificar el servicio que se contratara; que esta
enterado a satisfaccion en cuanto al alcance de dicho servicio, y que ha tenido en
cuenta todo lo anterior para la presentaciéon de su propuesta.

1.2 NORMATIVIDAD APLICABLE AL PROCEDIMIENTO DE SELECCION Y AL
CONTRATO.

La presente Solicitud de Oferta estd sometida a la ley Colombiana y en especial se
rige por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decretos 2474 de 2008, 4828 de 2008
y 2493 de 2009 vy deméas decretos reglamentarios y normas vigentes sobre la
materia. En lo no previsto en estas normas y en cuanto fueren compatibles, se
aplicaran las normas que rigen los procedimientos y actuaciones en la funcion
administrativa y las disposiciones del Codigo de Procedimiento Civil.

El proceso de seleccion a adelantar corresponde al de SELECCION ABREVIADA,
modalidad SUBASTA INVERSA, con objeto a contratar: Suministro de bienes y
servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién.

De acuerdo con la ley Colombiana, las normas actualmente vigentes se presumen
conocidas por todos los Proponentes que participen en el presente procedimiento de
seleccion.

1.3. IDIOMA DE LA PROPUESTA.

La propuesta, correspondencia y todos los documentos intercambiados entre los
proponentes y el Instituto de Transito de Boyaca, deberan estar escritos en idioma
espariol.

1.4. VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo preceptuado en el paragrafo del articulo 9° del Decreto 2170
de 2002, y el numeral 9° del articulo 24 de Ley 80 de 1993 y demas normatividad
vigente, se informa a todos los interesados en ejercer Controf Social a la presente
Convocaforia y al posterior control contractual y pos-contractual, para que desarrollen
su actividad, haciendo recomendaciones escritas y oportunas a la Entidad y ante los
organismos de control, para buscar la eficiencia y transparencia institucional, asi co-
mo la probidad de los funcionarios publicos que participan en el presente proceso de
seleccion,

La documentacion que se requiera para tales efectos sera solicitada en la Oficina
Juridica del Instituto de Transito de Boyaca- Sede Administrativa, ubicada en la Cra.
2% No. 72-43 Tunja.
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El costo de las copias y la atencidn de las peticiones presentadas seguiran las reglas
previstas en el Codigo Contencioso Administrativo.

1.5. CARTA DE INTENCION

El interesado en participar en la convocatoria de la referencia debera presentar carta
de intencion de tomar parte en la convocatoria, la cual debera presentarse dentro de
las fechas establecidas por el Instituto en el cronograma (ver cronograma), ante la
Secretaria de la Gerencia General del Instituto de Transito de Boyaca, ubicada en la
carrera 22 No. 72 - 43, Tunja.

Cumplido el anterior requisito se tiene garantizado su derecho a conocer y
controvertir los informes, conceptos y decisiones que se rindan y adopten, para lo
cual se establecen etapas que permiten el conocimiento de dichas actuaciones y
otorguen la posibilidad de expresar observaciones. Con ello se establece control
adicional sobre el proceso contractual y constituye evidente prevision de moralidad
administrativa.

La manifestacion debera contener la expresion clara del interés en participar, el
sefalamiento de las formas de contacto y comunicacion eficaz a través de los cuales
la Entidad podra informar directamente a cada interesado.

La manifestacion de interés en participar es requisito habilitante para la
presentacion de la respectiva oferta.

1.6. CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

Se entiende como consorcio cuando dos o mas personas en forma conjunta
presenten una misma propuesta para la adjudicacion, celebracion y ejecucion de un
contrato, respondiendo solidariamente de todas y cada una de las obligaciones
derivadas de la propuesta y del contrato. En consecuencia todas las actuaciones,
hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de la propuesta y del contrato,
afectaran a todos los miembros que la conforman.

Se entiende como union temporal cuando dos o mas personas en forma conjunta
presenten una misma propuesta para la adjudicacion, celebracion y ejecucidon de un
contrato, respondiendo solidariamente por el cumplimiento total de la propuesta y de!
objeto contratado, pero las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones
derivadas de la propuesta y del contrato se impondran de acuerdo con la
participacion en la ejecucion de cada uno de los miembros de la unién temporal.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o union
temporal y en este Ultimo caso, deberan sefalar la extension de la participacion en la
propuesta y en su ejecucidn, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo de la entidad estatal contratante.

Los miembros del consorcio o unién temporal deberan designar la persona que para
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todos los efectos representara el consorcio o unién temporal, sefialando las normas
basicas que regulen las relaciones entre ellos. Su duracién no podra ser inferior al
término del contrato y un (1) afio mas. No podra haber cesion del contrato entre los
miembros del consorcio o unién temporal. Esta condicién es clausula obligatoria del
contrato.

1.7. PRESUPUESTO OFICIAL

El contrato a celebrarse cuenta con una disponibilidad presupuestal de: CIENTO
CUARENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($140°000.000), valor que incluye IVA.

l.a financiacién del contrato resultante de la adjudicacién se hara con recursos
propios y corresponde a la siguiente imputacién presupuestal: Codigo 23050404
denominado Gastos de Legalizacién especies venales; vigencia 2012,

2. PLIEGO DE CONDICIONES
2.1. PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES.

El proponente deberd examinar cuidadosamente el proyecto de pliego de
condiciones e informarse de todas las condiciones y circunstancias que puedan
afectar en alguna forma las condiciones de la contratacion.

l.a recepcion de observaciones al proyecto de pliegos de condiciones tendra lugar en
la fecha y lugar, previstos segun cronograma (ver cronograma).

Como resultado de las observaciones y cuando resulte conveniente, el Instituto de
Transito de Boyaca expedira las modificaciones pertinentes al pliego de condiciones
y prorrogara mediante resolucion, si fuere necesario, el plazo del proceso
contractual, hasta por la mitad del inicialmente fijado.

l.o anterior, no impide que dentro del plazo del proceso, cualquier interesado que
haya retirado el pliego, pueda solicitar por escrito aclaraciones adicionales sobre el
contenido del pliego. Estas solicitudes pueden hacerse con antelacion de tres dias a
la fecha prevista segln cronograma, como limite para la radicacion de propuestas.

El Instituto de Transito de Boyaca atendera todas las solicitudes que se formulen, y
remitira copia de las respuestas presentadas a los oferentes que hayan manifestado
el interés de participar.

El Instituto de Transito de Boyaca podra hacer las modificaciones que considere
convenientes al pliego de condiciones, a través de adendas y estos formaran parte
del mismo y seran remitidos a todos los proponentes que hayan manifestado el
interés de participar. En caso de contradiccion entre pliegos y ofertas primara
lo determinado en los pliegos.

l.os documentos relacionados con las preguntas formuladas por los oferentes sobre
el contenido y alcance de los pliegos de condiciones, la comunicacion escrita de las
respuestas entregadas a todas las personas que manifestaron el interés de participar
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en el proceso contractual, y los adendas o aclaraciones a los mismos se
comunicaran a todos los oferentes.

Es entendido que el conjunto de elementos que constituyen el pliego de
condiciones, se complementan entre s y cualquier mencion, especificacion o detalle
que aparezca en un documento y que no esté contemplado en otro, se tendra como
valedero para las condiciones del proceso.

El Instituto de Transito de Boyaca se reserva la facultad de pedir aclaraciones o
explicaciones sobre las ofertas presentadas, asi como sobre los documentos y el
cumplimiento de los requisitos estipulados en el presente Pliego de condiciones, en
cualguier momento y hasta la adjudicacion. El pliego de condiciones y los
documentos que hacen parte del mismo, formaran parte integral del contrato.

2.2. PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO.

Dentro del plazo establecido en el cronograma, cualquier interesado puede solicitar
aclaraciones, modificaciones, correcciones y/ 0 precisiones en punto a la presente
propuesta. Con base en lo anterior, El Comité de Contratacién y Licitaciones del
Instituto de Transito de Boyaca, de ser el caso, efectuara las inclusiones a que haya
lugar mediante adenda, procediendo a efectuar la respectiva publicacion en la pagina
web del Portal Unico de Contratacién, asi como en la pagina web del Instituto de
Transito de Boyaca.

El original de los pliegos de condiciones permanecerd a disposicion de los
interesados en la Oficina Juridica del Instituto de Transito de Boyaca para su
fotocopia y/o podra ser copiado de la pagina web del portal (inico de contratacion, asi
como de la pagina web del Instituto de Transito de Boyaca; teniendo en cuenta que
en todo caso prevaleceré el original de los pliegos que reposan en e! Instituto.

2.3. INTERPRETACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES.

El Pliego de Condiciones debe ser interpretado como un todo y sus disposiciones no
deben ser entendidas de manera separada; por lo tanto, al mismo se integran los
anexos y adendas. El orden de los capitulos y numerales de este Pliego de
Condiciones no debe ser interpretado como un grado de prelacion entre los mismos.
Los titulos utilizados en este Pliego de Condiciones sirven solo para identificar textos,
y no afectaran la interpretacién de fos mismos.

Los plazos establecidos en este Pliego de Condiciones se entenderan como dias
habiles, salvo indicacion expresa en contrario. Para estos efectos, los dias sabado no
se consideraran dias habiles. Cuando el dia de vencimiento de un plazo fuese un dia
inhabil para El Instituto de Transito de Boyaca, o cuando el Instituto no ofrezca
durante ese dia, por cualquier razén, atencion al publico, dicho vencimiento se
entendera trasladado al primer dia habil siguiente.

Cualquier aclaracion, modificacién, correccion y/o precision respecto de los pliegos
de condiciones, sera comunicada por El Instituto de Transito de Boyacd, por escrito
mediante “Adenda’, a todos los participantes en este procedimiento de seleccion. Se
consideran participantes todas las personas que habiendo sido invitadas a proponer,
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hayan presentado su manifestacion de interés en participar en el proceso de
seleccion adelantado.

Todas las deducciones, errores y/u omisiones que con base en sus propios analisis,
interpretaciones y/o conclusiones, etc., obtenga el proponente respecto de este
Pliego de Condiciones, son por su exclusiva cuenta. Por tanto, el Instituto de Transito
de Boyaca no asume responsabilidad alguna por tales analisis, interpretaciones y
conclusiones.

2.4. PUBLICIDAD DEL PLIEGO DE CONDICIONES

El Instituto de Transito de Boyaca, en cumplimiento a lo dispuesto en la ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 2474 de 2008 y demas decretos reglamentarios y
normas vigentes sobre la materia, invita a todas las personas naturales, juridicas,
consorcios y/o uniones temporales, a través de la publicacion en las paginas web
www.contratos.gov.co y www.itboy.gov.co, a conocer los términos de la presente
convocatoria.

El Pliego de Condiciones podra ser consultado en forma gratuita por los interesados
a partir y hasta las fechas indicadas en el cronograma, respectivamente, (Ver
cronograma).

Los interesados podran consultar el Pliego de Condiciones dentro del plazo
establecido en el cronograma (ver cronograma) en las paginas web
www.contratos.gov.co , www.itboy.gov.co asi como en la Oficina Juridica del Instituto
de Transito de Boyaca, ubicada en la Cra. 2 No. 72 — 43 de La Ciudad de Tunja.

2.5. ADENDAS.
Se sequiran las siguientes reglas:

1. Si el Instituto de Transito de Boyaca considera necesario hacer inclusion de
aclaraciones, modificaciones, correcciones y/ o precisiones al pliego de condi-
ciones definitivo de la presente invitacion, o si decide aplazar la fecha de cie-
rre de la misma, lo hara por medio de ADENDA, la cual sera objeto de publi-
cacion en el portal Gnico de contratacion, asi como en la pagina web del Insti-
tuto de Transito de Boyaca.

2. Si no se presentan solicitudes de aclaracion, modificacion, correccion y/ o
precision al pliego de condiciones, se entendera que el mismo se ha encon-
trado satisfactorio y que no existen dudas sobre éste; por consiguiente, no se
aceptaran posteriormente reclamos fundamentados en discrepancias, erro-
res, omisiones y/o dudas en relacion con el pliego de condiciones.

3. Las observaciones y sus respuestas se publicaran en la pagina web del Portal
Unico de Contratacion, asi como en la pagina web del Instituto de Transito de
Boyaca.

4. Se recepcionaran inquietudes solo hasta el cuarto dia anterior a la presenta-
cion de las propuestas.

5. Solo se emitiran Adendas hasta tres (3) dias anteriores a la recepcion de las
propuestas. Si pasa esta fecha se hace necesario emitir adenda, se ampliaria
el plazo para la presentacion de las propuestas.
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3. AUDIENCIA DE SORTEO DE POSIBLES OFERENTES

El Instituto de Transito de Boyaca informara a todos los que manifestaron interés en
participar en la presente convocatoria, en caso de ser necesario realizar Audiencia de
sorteo; para el efecto se tendra en cuenta el cronograma de esta convocatoria.

En desarrollo del numeral 3 del articulo 11 del Decreto 2170 de 2002, si el nimero de
posibles oferentes es superior a diez (10), el Instituto de Transito de Boyaca, en la
Sala de Juntas de la Sede Administrativa en audiencia publica, realizara un sorteo
para escoger entre ellos un nimero inferior a éste, que podra presentar oferta en el
proceso de seleccion.

El oferente interesado podra delegar su asistencia a través de un representante
debidamente autorizado por escrito, quien no podra estar participando en el sorteo
como oferente interesado o como representante de otra persona juridica o natural y
demostrara su representacion mediante la debida autorizacion y fotocopia del
documento de quien lo autoriza. La asistencia al sorteo de oferentes interesados
es obligatoria, en caso de ausencia del posible oferente perdera el derecho a
presentar oferta. Participaran en el sorteo los oferentes interesados, previamente
inscritos por cualquiera de los medios dispuestos para el efecto, los cuales firmaran
la lista el dia del sorteo. El oferente que se presente al sorteo sin haber firmado
previamente la lista de asistencia perdera el derecho a participar en el mismo.

Se anulara la inscripcion de los oferentes interesados que se inscriban mas de una
(1) vez, bien sea como persona natural, persona juridica, uniéon temporal o consorcio;
0 se demuestre que participa como socio o representante legal de otro inscrito.

La audiencia publica estara dirigida por el Gerente de!l Instituto de Transito de
Boyaca, o su delegado. Se contara con la asistencia del Asesor de Control Interno de
la Entidad y se levantara un acta en la que conste el orden del dia y lo acontecido en
dicha audiencia publica, la cual sera suscrita por los que en ella intervengan.

La audiencia publica de sorteo seguira el siguiente orden del dia:

1. Presentacion del proceso de seleccion

2. Lectura de lista de inscripcion de oferentes interesados

3. Conformacion de lista y firma de asistencia de oferentes interesados presentes al
sorteo.

4. Lectura de procedimiento del sorteo

5. Sorteo de oferentes interesados

6. Elaboracion y suscripcion del acta

Se precisa que los costos en que incurran los Oferentes Interesados para acudir a la
reunion de seleccion son de su cargo y el Instituto de Transito de Boyaca no
reconocera suma alguna por este concepto.

3.1. PROCEDIMIENTO DE SELECCION:

a). Se introducird en un sobre amplio y debidamente protegido, & numero de balotas

ﬁ

Carrera 2°. No, 72 - 43 - Telefax: 7450909 - Tunja

www.ithoy.gov.co - E-mail: infoizithoy.gov.co
NIT. 821801069-8




eramm SOTACA

ORGULLO Mﬂiﬂ
INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA TBO

igual al nimero de inscritos, diez (10) de los cuales seran de color blanca y las
demas rojas.

b). Posteriormente sustraeran los oferentes interesados las balotas de una en una,
en el estricto orden de inscripcion de Oferentes Interesados.

c). Los Oferentes Interesados que saquen la balota blanca quedaran inscritos en el
Acta de Verificacion de Inscripcion y Sorteo de Oferentes, para continuar con el
proceso en curso.

d). Una vez seleccionados los oferentes se publicard la lista de los mismos en las
paginas Web www.contratos.gov.co. y www.itboy.gov.co.

NOTA. En el evento en que el nimero de oferentes inscritos que asistan a la
audiencia de sorteo, sea inferior a diez (10), no se celebrara dicha audiencia y los
asistentes seran los Unicos habilitados para presentar propuestas, de lo cual se
dejara constancia en el acta respectiva la cual se publicara en las paginas Web
www.contratos.gov.co. y www.itboy.gov.co.

4. PROPUESTA
4.1. PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El oferente debera presentar su oferta técnica en original y una copia del mismo
ejemplar y la economica en original, debidamente foliadas, con carta de presentacion
firmada por el Representante Legal, en idioma castellano, contener un indice de
identificacion clara de cada uno de los documentos de la misma y los nimeros de las
paginas correspondientes (La informacion y documentacién debe relacionarse en el
mismo orden en que aparecen en los Pliegos de condiciones) cada una, en sobres
cerrados y debidamente rotulados y dirigidos de la siguiente manera:

SENORES _

INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA ,
CARRERA 22 No. 72 -43 CARRETERA ANTIGUA ViA A PAIPA
TUNJA

CONTIENE: “Suministro de tarjetas pre impresas de licencias de Transito y
Conduccion numeradas con los rangos autorizados por el RUNT y la personalizacion
de los mismos, en los 10 puntos de atencién que conforman el ITBOY (Combita,
Miraflores, Guateque, Moniquira, Ramiriqui, Villa de Leyva, Soatd, Nobsa, Santa
Rosa y Saboya), mediante la incorporacién de doce (12) impresoras digitales y dos
Kits Periféricos compuestos cada uno por una (1) camara fotogréfica, un (1) lector
biométrico y un (1) pad de firmas, todo lo cual, debidamente homologado por el
RUNT, en aras de consolidar la eficiencia y eficacia del servicio”

Los sobres deben presentarse debidamente cerrados, sellados e incluir en su
marcacion externa ademas:
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Convocatoria No. Original Convocatoria No. Copia
Proponente Proponente

Nombre: Nombre:

Direccién Direccién

Teléfono Ciudad: Teléfono Ciudad:

La marcacién de los sobres, debera tener en cuenta:

Sobre 1 Propuesta técnica Documentos habilitantes (original y copia)
Sobre 2 Propuesta econémica | Formulario de precios (Anexo No.3), este
sobre sera abierto el dia previsto para la
subasta inversa presencial. (original)

De presentarse discrepancia entre el original y la copia (propuesta técnica), primara
la informacién contemplada en el original.

Las ofertas deberan depositarse en la Oficina Juridica de! Instituto de Transito de
Boyaca, ubicada en la carrera 22. No. 72 - 43 carretera antigua via a Paipa, Tunja, a
partir del dia y dentro del horario establecido en el cronograma. (ver cronograma)

El Instituto de Transito de Boyaca, podra solicitar por escrito una vez cerrada la
convocatoria, aclaracién de la oferta, sin que por ello el oferente pueda
complementar, adicionar, modificar o mejorar la oferta.

El oferente podra solicitar por escrito, con anterioridad al inicio de la diligencia del
cierre de la convocatoria, la no consideracion de su oferta y su devolucién.

Los sobres con sus contenidos seran devueltos sin abrir y de ello se dejara
constancia en el acta de cierre.

Las ofertas deberan tener una validez minima de sesenta (60) dias calendario
contados a partir de la primera fecha del cierre del proceso de la convocatoria.

No se aceptaran ofertas parciales respecto del objeto de esta contratacién, lo que
sera objeto de rechazo.,

El original y la copia de la oferta técnica, seran colocados por separado en sobres
debidamente cerrados y marcados, tal y como se expone en el presente pliego de
condiciones.

La oferta econémica serad entregada en original, debidamente marcada en los
términos del presente numeral y la misma serd depositada en la caja fuerte de la
Tesoreria del ITBOY.

El dia sefalado para la apertura del sobre econémico deberan estar presentes
todos los proponentes o sus delegados quienes deberan presentar al inicio de
la audiencia el poder debidamente otorgado por el representante legal para
modificar los precios inicialmente presentados. Quien no esté presente asume
los riesgos de lo decidido en la audiencia. Lo anterior, toda vez que Ia
adjudicacién se hara en esta audiencia y a través de subasta inversa.
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La asistencia a la audiencia no es de caracter obligatorio, por tanto, de no
asistir a la misma el proponente, la Entidad entendera que la propuesta final,
es el valor consignado en la propuesta econémica.

[ 3

Si los sobres fueren entregados sin cerrar, o sin las constancias requeridas en este
numeral, el Instituto de Transito de Boyacd, no tendra responsabilidad alguna en
caso de que la oferta sea traspapelada o abierta prematuramente.

Asi mismo, la propuesta debe presentarse sin borrones, tachaduras, ni
enmendaduras que puedan afectar sus caracteristicas, cantidades, valores
unitarios, valores totales. El Instituto de Transito de Boyacéa estudiara la propuesta
en los términos que en ella fuere redactada, por lo tanto, la propuesta debe ser en
terminos claros, precisos y concretos, de forma tal que no se preste a
interpretaciones equivocos o errores, en el momento de su estudio.

En caso de efectuarse algunas aclaraciones sobre la propuesta se debera colocar
una nota explicativa de la misma, debidamente rubricada por el proponente,

Por ningln motivo, se admitiran propuestas presentadas después del dia y hora,
sefialados para el cierre. (ver cronograma)

4.1.2. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El proponente debera aportar la carta de presentacion de la propuesta de acuerdo
con el Anexo 01, debidamente suscrita por el proponente si es persona natural, o el
representante legal si es persona juridica, o por los integrantes del consorcio o unién
temporal o su representante. Para verificacion juridica.

En la carta de presentacion, el proponente debe manifestar expresamente que
autoriza al Instituto de Transito de Boyaca a verificar toda la informacién incluida en
su propuesta y bajo la gravedad del juramento, que no es deudor moroso del Estado
con ocasion de obligaciones tributarias o contraidas con éste, o que siendo deudor
del Estado, tiene vigente un acuerdo de pago, evento en el cual debera acreditarlo.

4.1.3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Para facilitar la correcta integracion de la propuesta por parte del proponente y su
estudio y evaluacion por parte del Instituto de Transito de Boyaca, se solicita al
Proponente que presente los documentos de la propuesta en el mismo orden en que
se relacionan en este numeral.

Si en el listado que a continuacion se indica no aparece enunciado un documento o
informacion solicitada en el Pliego de Condiciones, ello no implica que desaparezca
el requisito de aportarlo con la propuesta.

Esta documentacion se requiere a fin de efectuar la verificacion de la capacidad
juridica, y las condiciones de experiencia, capacidad administrativa, operacional y
financiera, lo que no obsta para que el Instituto de Transito de Boyaca efectie las
verificaciones a que haya lugar.
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Los documentos que debe allegar el proponente y que se consideran Requisitos
habilitantes son los siguientes:

1. Carta de presentacion, firmada por el oferente y quien avale la propuesta (no
firma mecanica) o por el representante legal de la persona juridica (ANEXO
No. 1).

Fotocopia de la cédula de ciudadania del proponente o del representante legal

del proponente (persona natural, juridica, consorcio y/o union temporal).

Formulario de la propuesta econdmica (ANEXO No. 3).

Para el caso de Mypimes deben adjuntar las dos hojas del RUT.

Documento de conformacion de unidn temporal o consorcio(de ser el caso)

Documentos para acreditar condiciones financieras.

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de

Comercio dentro de los 30 dias calendario anterior a la fecha de apertura de

la presente invitacién y/o registro mercantil.

8. Si el oferente es persona juridica, la firma debera haberse constituido por lo
menos un afo antes de la fecha de apertura del proceso y acreditar que su
duracién sera igual a la del contrato y un (1) afio més.

9. En caso de Consorcio o Unién Temporal, ademas de los documentos mencio-
nados debera allegarse aquél que acredite su constitucion, responsabilidad y
representacion. Para la Unién temporal, deberan sefalarse adicionalmente
los témminos y extensién de la participacion en la propuesta y en su ejecucion.
Para verificacion juridica.

10. Autorizacién para la presentacion de la oferta y para contratar expedido por la
Junta Directiva o de la Asamblea de socios, en caso de requerirse.

11.Todos los documentos necesarios de participacién y capacidad juridica, las
condiciones de experiencia capacidad administrativa, operacional y financiera
de acuerdo a lo sefialado en estos pliegos.

12. Certificado de estar al dia en el pago de seguridad social (parafiscales, siste-
mas de salud y seguridad social de los empleados que cubra los Ultimos seis
(6) meses), expedido por el revisor fiscal y en caso que por ley éste no exista,
debera expedirla el representante legal. En caso de las personas naturales
dicha manifestacién debera hacerla el proponente en la carta de presentacion.

13. Garantia de la seriedad de la oferta a favor del Instituto de Transito de Boya-
ca, en una cuantia del 10% del valor total del presupuesto oficial y con vigen-
cia de 60 dias calendario, contados a partir de la fecha y hora del cierre de la
propuesta. En dicha garantia debera aparecer como tomador o afianzado la
razon social del oferente o proponente y en caso de consorcios o uniones
temporales, el tomador o afianzado deberan ser las personas que lo integran.

14. Aportar fotocopia del RUT.

15.Certificado de inscripcion, calificacién y clasificacion vigente en el Registro
Unico de Proponentes (RUP); tratandose de consorcios o uniones temporales,
cada uno de los integrantes debera cumplir con la calificacién y clasificacién
respectiva.

16. Certificado de antecedentes disciplinarios del proponente o del representante
legal de la persona juridica, consorcio y/o unién temporal proponente, expedi-
do por la Procuraduria General de la Nacion.

17. Constancia de no estar reportado en e! Boletin de responsables fiscales, ex-
pedido por la Contraloria Genera! de la Republica; éste debera ser expedido a
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nombre del proponente y su representante legal (si es persona juridica, con-
sorcio y/o union temporal), de acuerdo con lo establecido en el Articulo 60 de
la Ley 610 de 2000, ni ser deudor moroso de conformidad con la Ley 716 de
2001, articulo 4°, paragrafo 3.

18. Declaracién escrita de que la oferta econdmica de la propuesta sera valida por
un plazo minimo de treinta (30) dias contados a partir de la fecha de cierre de
la invitacion, firmada por el representante legal.

19. Balance General y Estado de Resultados del proponente correspondiente a la
vigencia del afio 2010 con corte a 31 de diciembre de dicho afio, certificados y
dictaminados segun corresponda, por el Contador Publico y Revisor Fiscal,
con Tarjeta Profesional vigente. Se debera anexar certificado de antecedentes
disciplinarios del Contador, expedido por la Oficina competente.

Se debe cumplir con los siguientes indicadores:
-. Liquidez. Activo corriente / Pasivo corriente, mayor o igual a 2.0
-. Nivel de endeudamiento. Pasivo total / activo total * 100. Menor al 50%

20. Propuesta Tecnica que contemple integralmente los bienes ofrecidos para la
ejecucion del Contrato, de acuerdo con el Anexo No. 2.

21. Manifestaciéon de estar dispuesto a la ejecucion y legalizaciéon de! contrato
respectivo.

22 Declaracidbn de no encontrarse incurso en ninguna de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad a que hace referencia el articulo 8° de la Ley
80 de 1993 lo cual debera afirmarse bajo juramento que se entendera
prestado con la firma de la propuesta o del contrato, segln el caso.

23. Copia de hasta tres (03) contratos, con su correspondiente acta de liquidacion
total o parcial, cuyo objeto sea igual o similar al de la presente contratacién y
la sumatoria sea igual o superior al presupuesto de la presente convocatoria
con el fin de certificar la experiencia.

Respecto de las personas juridicas nacionales y extranjeras, ademas de las
anteriores que sean pertinentes, las siguientes:

1. Acreditar idoneidad, experiencia, cumplimiento en contratos anteriores, capa-
cidad técnica y administrativa respecto del objeto de la convocatoria.

2. Acreditar maximo tres (03) contratos, cuyo objeto sea igual o similar al de la
presente convocatoria, y cuya suma de valores liquidados sea iguai o mayor al
presupuesto oficial de la presente convocatoria.

4.1.4. VALOR DE LA PROPUESTA

E! oferente debe presentar los precios de los diferentes items, se deben indicar en
valor unitario, en pesos colombianos y discriminando el IVA, teniendo en cuenta los
demas impuestos de ley, y costos para legalizacion del contrato. Ademas debera
indicarse a que régimen pertenece el proponente.

4.1.5. VALIDEZ DE LA OFERTA

La propuesta deberd tener una validez de sesenta dias (60) dias calendario,
contados a partir de la hora y fecha del cierre del termino para presentar propuestas
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.
y asi deben manifestarlo los proponentes en sus respectivas propuestas.

No obstante lo anterior, el proponente debe manifestar en su propuesta su intencioén
de prorrogar la validez de la oferta por el tiempo que se amplien los plazos para la
adjudicacion y firma del contrato. La falta de estas manifestaciones en la propuesta
se entendera como aceptacion por parte del proponente.

Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos
contenidos en el presente documento.

4.1.6. LUGAR Y OPORTUNIDAD PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta debe radicarse en la Oficina Juridica del Instituto de Transito de
Boyac4, en las fechas y horario previsto para tales efectos seglin cronograma.

En caso de que la propuesta sea presentada en un lugar diferente o
extemporaneamente, el Instituto de Transito de Boyaca la rechazara.

4.1.7. BASES DE LA PROPUESTA EN CUANTO AL OBJETO

OBJETO

El Instituto de Transito de Boyaca, se encuentra interesado en recibir propuestas de
las personas naturales, juridicas, consorcios y/o uniones temporales; con el fin de
participar en la presente convocatoria cuyo objeto es “Suministro de tarjetas pre
impresas de licencias de Transito y Conduccién numeradas con los rangos
autorizados por el RUNT y la personalizacion de los mismos, en los 10 puntos
de atencion que conforman el ITBOY (Cémbita, Miraflores, Guateque,
Moniquira, Ramiriqui, Villa de Leyva, Soatd, Nobsa, Santa Rosa y Saboya),
mediante la incorporacion de doce (12) impresoras digitales y dos Kits
Periféricos compuestos cada uno por una (1) camara fotografica, un (1) lector
biométrico y un (1) pad de firmas, todo lo cual, debidamente homologado por el
RUNT, en aras de consolidar la eficiencia y eficacia del servicio”.

4.1.8. SOLICITUD COPIAS DE LAS PROPUESTAS Y ACTUACIONES

De acuerdo con lo establecido en el numeral 4 del articulo 24 de la Ley 80 de 1993
cualquier persona que demuestre interés legitimo, podra solicitar por escrito y a su
costa fotocopia parcial o total de las propuestas recibidas, o de las actuaciones
generadas en virtud de la convocatoria, pagando previamente el valor o costo de las
mismas conforme las tarifas fijadas por el Instituto.

Para garantizar la transparencia, economia y responsabilidad del proceso, el Instituto
de Transito de Boyaca no suministrard datos referentes a las propuestas, sino de
acuerdo con el procedimiento descrito anteriormente.

Cuando el proponente demuestre que sus documentos tienen caracter de reserva
legal y la entidad asi lo confirme no se expedira copia de dicho documento. De igual
manera se respetara la reserva de que gocen las patentes procedimientos vy
privilegios.
_
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4.2. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

Los oferentes se obligan a constituir a favor del Instituto de Transito de Boyaca, una
garantia de seriedad de la oferta, otorgada por una compafiia de seguros legalmente
establecida en el pais. Por un valor equivalente del 10% por el valor total del
presupuesto oficial y con una vigencia de 60 dias calendario contados a partir de la
fecha de cierre de la propuesta. Si antes de resolver la adjudicacién fuere retirada o
cancelada la propuesta de parte del oferente se hara efectiva la garantia.

Cuando Ia propuesta se declare desierta, o una vez sea adjudicada, la garantia de
seriedad sera devuelta al oferente a excepcion del ganador.

Igualmente, se hara efectiva la garantia en caso de que el oferente favorecido con la
adjudicacién no suscriba el contrato dentro del término fijado para ello.

4.3 COSTOS DE PREPARACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Los costos para la preparacién y presentacion de la propuesta, seran por cuenta
exclusiva del proponente y a riesgo de este, razén por la cual Ei Instituto de Transito
de Boyaca no reconocera suma aiguna, ni efectuara reemboiso de ninguna
naturaleza por tal concepto.

4.4 VIGENCIA DE LA PROPUESTA

La propuesta presentada debe estar vigente por el término de treinta (30) dias
calendario, término contado a partir de la fecha de vencimiento del plazo previsto
para su presentacion.

4.5 EFECTOS DE LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Presentada la propuesta, y una vez finalizado el plazo previsto para su presentacion,
ésta es irrevocable. Por ello, una vez transcurrido dicho término, el proponente no
podra retirar ni modificar los efectos y alcance de |a propuesta.

En caso de diferencias entre la informacion suministrada por el proponente y la
documentacion soporte de la misma, prevalecera lo consignado en la segunda.

El Instituto de Transito de Boyaca solo evaluara Io que se encuentre debidamente
acreditado con los documentos soportes idéneos, segun lo gque se establezca al
respecto en este Pliego de Condiciones.

4.6. CORRECCIONES Y ACLARACIONES A LAPROPUESTA
Los anexos, correcciones, enmendaduras o cualguier otro cambio que se haga en la
propuesta, deben:

« Presentarse en sobre identificado como se establece en este Pliego de Condi-
ciones, titulado “CORRECCION DE LA PROPUESTA”
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e Radicarse en la Oficina Juridica del Instituto de Transito de Boyaca, ubicada
en la Carrera 2°. No. 72 — 43 | Tunja, antes del vencimiento del plazo previsto
para ello (Ver cronogramay.

» Estar confirmados con la rubrica del Representante legal del proponente.

No se aceptaran correcciones o modificaciones de la propuesta una vez finalizado el
plazo previsto para su presentacion.

Las aclaraciones o explicaciones efectuadas por los Proponentes no podran
adicionar o modificar la propuesta.

4.7. PROPUESTAS PARCIALES

El proponente debera presentar la propuesta por la totalidad de los bienes objeto de
contratacion. El Instituto de Transito de Boyaca no acepta la presentacion de
propuestas por una parte de dichos bienes. En el evento de presentacion de una
propuesta parcial, la misma sera rechazada.

4.8. INFORMACION DE CARACTER RESERVADO

El proponente debera indicar qué informacion de la que contiene su propuesta tiene
caracter reservado, expresando la razon juridica por la que se le otorga tal caracter,
de conformidad con lo establecido en la legislacion Colombiana.

De igual manera, se entiende que con la presentacién de la propuesta el proponente
conoce y acepta que, en desarrolio de los principios de transparencia, iguaidad e
imparcialidad, toda la informacién incluida en su propuesta para acreditar el
cumplimiento de los requisitos para participar y para efectos de la evaluacion, es
publica, y cualquier persona podra obtener copia de la misma.

El proponente sera responsable por el manejo de la informacion que reciba del
Instituto de Transito de Boyaca, y debera respetar, de acuerdo con |la Constitucion y
la ley, los derechos de autor, morales y patrimoniales.

4.9. ANALISIS Y COMPARACION DE LAS PROPUESTAS

La seleccién de las propuestas para la adjudicacion del contrato que se celebre,
como resultado de la presente invitacion se efectuard de acuerdo con las
estipulaciones contenidas en la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007 y el Decreto
2474 de 2008.

El articulo 12 del Decreto 2474 de 2008 determina el criterio para la seleccion de
oferta en la adquisicion de bienes y servicios con caracteristicas uniformes en los
siguientes términos: “El ofrecimiento mas favorable para la entidad a que se refiere
el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 se determinara de la siguiente manera: 1. En la
seleccién abreviada para la adquisicién de bienes y servicios de condiciones técnicas
uniformes y de comun utilizacién la oferta mas favorable a la Entidad sera aquella
con el menor precio”.

Constituyen factores habilitadores de la propuesta la capacidad juridica, financiera,
administrativa y operacional, los cuales seran objeto de verificacion de cumplimiento
ﬂ
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pero no de calificacion, sin perjuicio de lo previsto en el Decreto 2474 de 2008.

Los informes de evaluacion se publicaran en la pagina web del Portal Unico de
Contratacion www.contratos.qov.co y en la pagina web del Instituto www.itboy.gov.co
tal y como se establece el cronograma periodo en el cual los oferentes podran
presentar por escrito las observaciones.

El analisis de documentos juridicos solicitados no da derecho a la asignacion de
puntaje, pero este conducird si el oferente es habil o no para participar en la
presente contratacion.

4.9.1, CAUSALES DE RECHAZO/ INADMISIBILIDAD DE LAS PROPUESTAS.

Seran causales de rechazo e inadmisibilidad de las propuestas las siguientes
situaciones:

1. No cumplir o no adjuntar los documentos necesarios para cumplir, 10s requisi-
tos de participacién y capacidad juridica, administrativa, operacional y finan-
ciera del oferente, asi como las condiciones de experiencia exigida, la omi-
sién en la entrega de uno cualquiera de los documentos solicitados en el
pliego de condiciones y cuya informacion no pueda obtenerse de los datos
consignados en la propuesta.

2. Cuando el oferente por si o por interpuesta persona trate de intervenir, pre-
sionar o informarse indebidamente.

3. Cuando el representante legal o los representantes legales de una persona
juridica, ostenten similar condicion en otra u otras personas juridicas, que
también estén participando en la misma invitacion.

4. Cuando no se suscriba la carta de presentacion por el oferente o por el re-
presentante legal de la persona juridica (segun formato anexo), donde firme
de manera expresa el pleno conocimiento de las condiciones y requisitos de
la invitacion (no firma mecanica).

5. Cuando el valor de la propuesta esté por encima del presupuesto oficial.

6. Cuando no se presente la autorizacion para la presentacion de la oferta ex-

pedido por la Junta Directiva o de la Asamblea de Socios en caso de reque-

rirse.

No presentar la péliza de seriedad de la oferta.

No presentar certificados de existencia y representacién legal y/o registro

mercantil expedido por la Camara de Comercio.

9. Cuando no se presente el documento de compromiso consorcial © Union
temporal, segun el caso, y en los términos de Ley.

10. Cuando no se cumplan las especificaciones requeridas.

11. Cuando no se haya inscrito en el proceso.

12. No cotizar el formulario completo.

13. Cuando se compruebe confabulacién entre algunos de los proponentes.

14. Se presente en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condicidén o
modalidad.

15. Sea extemporanea.

16. Se presente en un lugar o por un medio distinto de los indicados en este Plie-
go de condiciones.

@~
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17. El proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad
o incompatibilidad previstas en la Constitucién o en la Ley.

18. La propuesta se aparte de lo exigido en el Pliego de condiciones o el propo-
nente no cumpla los requisitos para participar previstos en los mismos.

19. Existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente o su repre-
sentante lLegal para este mismo procedimiento de seleccidon, evento en el
cual solo se admitira la primera propuesta presentada.

20. La propuesta contenga defectos insubsanables, considerandose como tales
los atinentes a capacidad del proponente y los necesarios para la compara-
cién de propuestas.

21. La informacion consignada en los documentos que integran la propuesta no
sea veraz, esto es, no corresponda a la realidad.

22. Cuando un proponente tenga intereses patrimoniales en otra persona que
oferte.

23. Cuando el proponente presente oferta parcial.

24. Cuando no se estipule de manera precisa la ficha técnica a cumplir

25. Cuando los documentos necesarios para la comparacién de las propuestas
presenten enmendaduras o correcciones que no aparezcan debidamente au-
torizadas o salvadas con la firma del proponente o la de quien suscriba el do-
cumento.

26. Cuando no se encuentren debidamente inscritos, calificados y clasificados
enel R.UP.

Luego de realizada la verificacién de los requisitos habilitantes se procedera a la
publicacion de un informe de verificacién en el SECOP, en el momento sefialado en
los pliegos de condiciones.

En dicho informe se sefialaran los proponentes que no se consideran habilitados y a
los cuales se les concedera un plazo no superior a tres (03) dias habiles para que
subsanen la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes, so pena del
rechazo definitivo de sus propuestas.

Vencido el término otorgado para la subsanacién, el comité de apoyo verificara
cuales oferentes no cumplieron con el requerimiento y seran objeto de rechazo,
verificaran cuales cumplieron con los requerimientos, procediendo al analisis de
los documentos aportados para determinar cuales oferentes pueden seguir
participando dentro del proceso contractual.

4. INFORME EVALUATIVO

El informe evaluativo serd publicado en la pagina web del portal tnico de
contratacién, asi como en el portal del Instituto de Transito de Boyaca, por el término
sefialado en el cronograma (Ver cronograma), término durante el cual los
proponentes podran presentar observaciones al mismo; las observaciones que se
presenten deberan estar acompariadas de las pruebas que se pretendan hacer valer.

Vencido el anterior término el orden de elegibilidad quedara en firme y se procedera
a efectuar la adjudicacién en la fecha establecida.

6. SUBASTA INVERSA PRESENCIAL
0 WAL
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Luego de verificados y subsanados los requisitos habilitantes, si a ello hubiere lugar,
se procedera a llevar a cabo la subasta dentro de los plazos fijados en el cronograma
(ver cronograma), requiriendose resultar habilitados para presentar lances de precios
por lo menos dos (2) proponentes.

El dia y hora fijada en los pliegos de condiciones, el Gerente del Instituto de Transito
de Boyacd, dirigird la Subasta inversa, con la participacion del Comité y con la
participacion de todos los oferentes que segun el informe de evaluacién quedaron
habilitados para participar en la subasta por haber acreditado los requisitos
habilitantes exigidos en los pliegos de condiciones.

En la subasta inversa para la adquisicién de bienes y servicios de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacion se tendra como unico criterio de
evaluacion el precio.

En caso de que el proponente no haga nuevas posturas de precio durante la
subasta, dicho precio inicial se considerara su propuesta final.

Antes de iniciar la subasta, a los proponentes se les distribuiran sobres y formularios
para la presentacion de sus lances. En dichos formularios se debera consignar
unicamente el precio ofertado por el proponente o la expresion clara e inequivoca de
que no se hara ningdn lance de mejora de precios.

La subasta inversa presenciai se desarrollarda en audiencia pubiica bajo las
siguientes reglas:

a. El Instituto de Transito de Boyaca abrira los sobres con las ofertas iniciales de
precio y comunicara a los participantes en la audiencia cual fue la menor de
ellas.

b. El Instituto de Transito de Boyaca otorgara a los proponentes un término co-
mun senalado en los pliegos de condiciones para hacer un lance que mejore
la menor de las ofertas iniciales de precio a que se refiere el literal anterior.

Plazo maximo para efectuar el lance: 5 minutos
Margen minimo de mejora de ofertas: 2%

¢. Los proponentes haran su lance utilizando los sobres y los formularios sumi-
nistrados.

d. Un funcionario del Instituto de Transito de Boyaca recogera los sobres cerra-
dos de todos los participantes.

e. ElInstituto de Transito de Boyaca registrara los lances vélidos y los ordenara
descendentemente. Con base en este orden, dard a conocer lUnicamente el
menor precio ofertado.

Un lance se considera valido cuando:
-. Mejora el menor lance anterior.
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-. Cuando la disminucién del precio ofertado ocurre en una proporcién que
es igual o superior al margen minimo de mejora de ofertas.

f. Los proponentes que no presentaron un lance valido no podran seguir presen-
tandolos durante la subasta.

g. ElInstituto de Transito de Boyaca repetira el procedimiento descrito en los an-
teriores literales, en tantas rondas como sea necesario, hasta que no se reciba
ningun lance que mejore el menor precio ofertado en la ronda anterior.

h. Una vez adjudicado el contrato, la entidad hara publico el resultado del certa-
men incluyendo la identidad de los proponentes.

En caso de existir empate se adjudicara el contrato al que presentd la menor
propuesta inicial. De persistir el empate, se desempatara por medio de sorteo.

NOTA 1: Solamente quien posea poder expreso para ello, podra modificar los
precios.

NOTA 2: Si sélo un oferente resultare habilitado para participar en la subasta,
El Instituto de Transito de Boyaca ampliara el plazo para la presentacién de los
documentos habilitantes y la oferta inicial de precio, por la mitad inicialmente
previsto.

Durante dicha prérroga, cualquier interesado podra presentar oferta,
incluyendo a aquellos proponentes que fueron considerados no habiles para
participar en la subasta.

Si vencido ese plazo no se alcanza la pluralidad de proponentes habilitados, el
Instituto de Transito de Boyaca adjudicara el contrato al proponente habilitado,
siempre que su oferta no exceda el presupuesto oficial indicado en este pliego
de condiciones.

Si un proponente considera ha incurrido en un error al plantear su lance, tendra la
facuitad por una dnica vez de manifestarlo antes de entregar el sobre cerrado, caso
en la cual el lance no sera tenido en cuenta para la respectiva subasta.

7. INFORI_VIACI()N SOBRE IRREGULARIDADES EN EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

Las irregularidades presentadas, o las actuaciones indebidamente realizadas por
servidores publicos del Instituto de Transito de Boyaca, con ocasion del tramite del
procedimiento de seleccién podran ser informadas a la Oficina de Control Interno de
este Instituto, por cualquier medio.

8. HORA OFICIAL

Para los efectos de la presente convocatoria, la hora oficial sera la hora legal
colombiana, conforme al Decreto 2153 de 1992, |la cual sera consultada via Internet

ﬁ
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por la pagina web http://horalegal.sic.gov.co/. En caso de no ser posible la consulta
por cualguier motivo imprevisto o de fuerza mayor se tomara la hora indicada en la
linea 117.

9. REQUISITOS PARA PARTICIPAR
Para participar en el presente procedimiento de seleccidn se requiere:

a).  Acreditar la condicién de persona juridica, consorcios y/o uniones temporales,
a través de la copia del certificado de existencia y representacion legal, segin
el caso.

b). Presentar la propuesta técnico — econémica, en la forma sefialada en los
pliegos.

c).  Tener capacidad legal para contratar, debidamente acreditada y no hallarse
incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas
en la ley Colombiana

El retiro de pliegos constituird requisito habilitante para participar dentro del
proceso contractual.

La ausencia de cualquiera de estos requisitos sera causal de inadmisién de la
propuesta.

9.1. Los proponentes deberan cumplir ademas con:

» Sison personas juridicas, estar legalmente constituidas como minimo con dos
afios de anterioridad a la presentacién de la propuesta y su duracién no sera
inferior a la del plazo del contrato y un afio mas lo que se acreditara con la
presentacion del certificado de existencia y representacion legal, el que
debera tener una fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias ca-
lendario, contados a partir de la fecha de cierre de la propuesta.

* lLas personas naturales y/o unipersonales con establecimiento de comercio,
estar inscritas en la Camara de Comercio con una antelacion no inferior a dos
(2) afos, lo cual acreditara con el respectivo registro mercantil, el cual de-
bera tener una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calenda-
rio de antelacion contados a partir de la fecha limite para la entrega de ofer-
tas.

» Que el objeto social o la actividad mercantil sea igual o similar al objeto del
presente proceso.

« Que cuente con la debida experiencia, idoneidad, calidad en el servicio, capa-
cidad logistica suficiente y que entregue oportunamente los bienes objeto del
proceso adelantado.

» Aportar el Registro Unico de Proponentes con fecha de expedicién no
superior a un (1) mes, anterior a la fecha limite de recepcion de ofertas; en el
mismo sentido, se estable que el cumplimiento de los requisitos que se pre-
tenden demostrar con el RUP debera haberse verificado antes de la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. Lo anterior, en atencion a lo previsto en el ar-
ticulo 6 del Decreto 1464 de 2010.
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« Cuando la propuesta sea presentada por consorcio o union temporal, los do-
cumentos solicitados en este numeral deberan ser presentados por cada uno
de los integrantes del consorcio o unidén temporal.

o Manifestar en la carta de presentacion que no se encuentra incurso en ningu-
na de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar, consagra-
das en la Constitucion o la Ley al igual que no estar reportados en el Boletin
de responsables fiscales de la Contraloria General de la Nacion.

+ Presentar documento de conformacién de consorcio y/o Unién temporal.

e Presentar poéliza de seriedad de |a oferta por el plazo de 60 dias contados a
partir del cierre de la invitacién y por el 10% del presupuesto oficial, debida-
mente firmada y constituida en una compaiia aseguradora legalmente autori-
zada para funcionar en Colombia. En dicha garantia deberad aparecer como
tomador o afianzado, la razon social del oferente o proponente y en caso de
consorcio 0 uniones temporales, el tomador o afianzado deberan ser las per-
sonas que lo integran.

o Haber manifestado su interés de participar en el proceso.

e Presentar el formulario de precio sin omitir ningun ftem.

10. CAPACIDAD PARA CONTRATAR. INHABILIDADES

Las personas juridicas interesadas en ofertar, deberan acreditar de forma expresa
que su representante legal estad facultado para celebrar contratos en la cuantia
estimada por el valor total de la propuesta.

Las personas juridicas oferentes, deberan adjuntar a su propuesta un certificado de
existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio o por la
Entidad que fuere competente, dentro de los treinta (30) dias calendarios anteriores a
la fecha de vencimiento del plazo previsto para la presentacion de propuestas.

En caso de prorroga del plazo de presentacion de propuestas, el cerfificado tendra
validez con relacion a la primera fecha de vencimiento.

No podra participar en el procedimiento de seleccién, ni ser adjudicatario del
contrato, el oferente que se encuentre incurso en alguna causal de inhabilidad y/o
incompatibilidad prevista en la Constitucion y/o en la Ley.

Con la presentacion de la propuesta se entiende que el proponente manifiesta, bajo
la gravedad de juramento, que no se encuentra incurso en ninguna de las causales
de inhabilidad y/o incompatibilidad de las sefaladas en la Constitucion y en la Ley en
relacion con el Instituto de Transito de Boyaca.

Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviniere durante el trdmite del procedimiento
de seleccion, se entiende que el proponente afectado renuncia a la participacion en
dicho procedimiento y a los derechos surgidos del mismo.

11. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Teniendo en cuenta lo establecido en el inciso primero del numeral 4 del articulo 6
del Decreto 2474 de 2008, las especificaciones técnicas del objeto a contratar, se
presentan en documentos separable al presente pliego de condiciones. (ver anexo
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Las propuestas que no cumplan con la totalidad de las especificaciones técnicas no
seran tenidas en cuenta en el proceso de calificacion.

Los valores deberan expresarse en pesos colombianos, a precios fijos
inmodificables; sin perjuicio de la aplicacién de las disposiciones vigentes en materia
de ecuacioén financiera o equilibrio contractual.

Las cantidades a suministrar seran de acuerdo a las cantidades requeridas por el
ITBOY segun las solicitudes que presenten los usuarios, y dentro de los rangos
autorizados por el Ministerio de Transporte y Registro Unico Nacional de Transito a
estos Organismos de Transito.

Cuadro para la propuesta:

DESCRIPCION Unidad Cantidad Viunit. Vitotal
Suministro de tarjetas pre impresas de
licencias de Transito y Conduccion. Un. 17.950
incluido IVA,

12. PROPONENTE.

12.1. RESPONSABILIDAD DEL PROPONENTE Y EXCLUYENTES DE
RESPONSABILIDAD DEL INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA.

Se advierte que la publicacion del proyecto de condiciones no genera
obligacion para la Entidad de dar apertura al proceso de seleccion.

Sera responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones
que conlleva la presentacion de su oferta y para tal efecto debera realizar todas las
evaluaciones que sean necesarias para su presentacion sobre la base de un examen
cuidadoso de las caracteristicas del negocio.

Por la sola presentacion de la propuesta se considera que el proponente ha realizado
el examen completo de todos los aspectos que inciden y determinan la presentacion
de la misma.

La exactitud, confiabilidad, o integridad de la informacién que tenga a bien consultar
el proponente se encuentra bajo su propia responsabilidad e igualmente la
interpretacion que haga de la informacion que obtenga a partir de las declaraciones
realizadas durante el transcurso de cualquier audiencia, visita o reunién que se
realice.

12.2. OBLIGACIONES QUE DEBE ASUMIR EL PROPONENTE

Ademas, El proponente debe estructurar la Propuesta Técnica detallada de acuerdo
a las especificaciones y requerimientos definidos en el presente pliego, asi como ias
adiciones que considere pertinentes y que permitan visualizaria integramente y que
sean necesarias para el cumplimiento del objeto contractual y los resultados a
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entregar.

12.3. INHABILIDAD PARA EL PROPONENTE QUE NO SUSCRIBA EL
CONTRATO ADJUDICADO

£n todo caso, si el proponente, sin justa causa, se abstuviere de suscribir el contrato
adjudicado, quedara inhabilitado para contratar con el Estado por un término de cinco
(5) afios, de conformidad con el literal e) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de
1993.

13. COTIZACION DE PRECIOS

El oferente indicara en el cuadro de la propuesta, el precio del objeto a contratar
incluyendo los impuestos, con arreglo al contrato que resulte de la presente
propuesta.

Sin perjuicioc de la facultad del Instituto de Transito de Boyacad seran de
responsabilidad exclusiva del proponente, los errores u omisiones en que incurra al
indicar los precios unitarios y/o totales de la oferta, debiendo asumir los mayores
costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

En la presentacion de las ofertas, el proponente debera incluir en sus precios
todos los impuestos, derechos y otros cargos que se le causaren por concepto
de la ejecucion del contrato, los cuales se entenderan incluidos en el precio
total de la oferta.

Los precios de las ofertas deberan darse en pesos colombianos, discriminando el
IVA, teniendo en cuenta todos los demas impuestos de ley y costos para la
legalizacién det contrato.

Los precios cotizados por el oferente seran inmodificables durante el cumplimiento
del contrato. Ademas, el oferente debera indicar el régimen a que pertenece.

14. FORMA DE PAGO.

El valor del contrato a celebrar con base en el presente proceso de seleccion, sera
cancelado por el Instituto de Transito de Boyaca, por mensualidades vencidas, de
acuerdo con el cumplimiento de los requerimientos solicitados por parte del iITBOY ,
previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion de las obligaciones pactadas,
expedida por los supervisores y/o interventores designados para ello, con el lleno
de los requisitos legales (pagos a seguridad social, pension, salud, ARP y
parafiscales, radicacién de las facturas o cuentas de cobro respectivas (segun la
cantidad de sustratos impresos efectuados tanto en licencias de conduccion y de
transito) que se produzcan y que efectivamente se cancelen en los Puntos de
Atencion del ITBOY presentadas al Subgerente Operativo (Supervisor) para su
respectiva verificacion.

Dichos pagos se efectuaran con cargo al Rubro presupuestal denominado Gastos
legalizacién especies venales, Cadigo 2102019809, vigencia 2012.
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15. TRANSPORTE Y SEGURO.
Como se indicé con anterioridad estos corren por cuenta del contratista.

16. DECLARATORIA DESIERTA DE LA CONTRATACION
El Instituto de Transito de Boyaca, podra declarar desierta la presente convocatoria,
Unicamente por motivos de causa que impidan la escogencia objetiva, como:

. No presentarse ninguna oferta.
. Cuando ninguna de las ofertas se ajuste a las condiciones de la convocatoria.
. Cuando falte voluntad de participacion

La declaracién de desierta se hara mediante acto administrativo en el que se
sefalaran en forma expresa y detallada, las razones que han conducido a esa
decision.

17. CONTRATO

17.1. ADJUDICACION DEL CONTRATO
La adjudicacion del contrato se efectuara teniendo en cuenta la oferta mas favorable
al Instituto.

La adjudicacion del contrato se hara en audiencia plblica; tal y como se expuso en
el numeral 6 denominado SUBASTA INVERSA PRESENCIAL (ver cronograma).

Si el proponente favorecido no firmare el contrato dentro del término sefialado, EL
ITBOY podra optar entre abrir un nuevo proceso o adjudicar al proponente
calificado en el segundo lugar; si este tampoco firmare el contrato, podra adjudicarse
al calificado en tercer lugar, sin perjuicio de hacer efectivas las garantias de seriedad
de las ofertas en indicar las acciones legales conducentes, al reconocimiento de
perjuicios causados y no cubiertos por el valor de la garantia.

Para todos los efectos de este proceso y de los contratos derivados del mismo, se
tendra como domicilio la Ciudad de Tunja.

17.2. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Una vez comunicada la adjudicacién, el proponente seleccionado debera suscribir el
contrato dentro del plazo indicado en este Pliego de Condiciones.

El contrato se perfecciona una vez el acuerdo se eleve a escrito y se efectie el
respectivo Registro Presupuestal.

17.3. REQUISITOS DE EJECUCION DEL CONTRATO

Perfeccionado el contrato, procede el cumplimiento de los requisitos de ejecucion del
mismo, para lo cual se requiere que, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes,
el Contratista cancele los derechos correspondientes a publicacion y entregue las
garantias y seguros exigidos; y que el Instituto de Transito de Boyaca imparta su
aprobacion a estos documentos.
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17.4. PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo para la ejecucién del contrato se contara a partir de la fecha de legalizacion
del mismo, entendida ésta como la fecha de aprobacién de las garantias y
consecuente suscripcion del acta de inicio entre contratista y supervisor; hasta el 31
de diciembre de 2012 o hasta agotar el presupuesto oficial estimado, de las dos
circunstancias, la que ocurra primero.

17.5. INICIACION DE LA EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL

Cumplidos los requisitos de legalizacién del contrato, el Contratista debera iniciar las
actividades correspondientes de manera inmediata.

Si por hechos imputables al Contratista no se pudieren iniciar las actividades en el
plazo indicado por el Instituto de Transito de Boyaca y sin perjuicio de la facultad de
aplicacién de las multas correspondientes, éste podra sefialar nueva fecha, y en este
caso igualmente podra recortar al plazo del contrato los dias de demora en la
iniciacion.

17.6. PRORROGA DEL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

En principio, el plazo para la ejecucion del contrato no estara sujeto a prorrogas,
salvo que saobrevinieren hechos constitutivos de fuerza mayor o caso fortuito o que
se acordaren suministros adicionales, cuya realizacién implique ampliar dicho plazo.

Si el Contratista se retrasare en el programa por causas que le sean atribuibles, el
Instituto de Transito de Boyaca, a su exclusiva voluntad, podra prorrogar el plazo
para la ejecucion del contrato por el término que estime razonable y sin perjuicio de
que aplique las multas a que hubiere lugar. En este caso, el Contratista debera
asumir los costos mayores o adicionales que ello implique. De igual manera, el
Contratista debera correr con todos los riesgos, incluidos la fuerza mayor o el caso
fortuito, que sobrevengan durante el periodo de prérroga.

Todos los gastos relacionados con la prérroga como primas de seguros, pago de
derechos de publicacidn, etc., son por cuenta del Contratista.

La prérroga en el plazo para la ejecucién del contrato implica, sin necesidad de que
se declare, ampliacion de la vigencia del contrato por el mismo término de la
prérroga.

17.7. SUSPENSION DEL CONTRATO

Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito o por ser conveniente a los
intereses del Instituto de Transito de Boyaca o del trabajo, y actuando de comun
acuerdo en el primer caso, se podra suspender la ejecucion del contrato. En este
caso las partes suscribiran un Acta de Suspension en donde se haga constar dicha
circunstancia. Para efectos del plazo extintivo no se computara el tiempo de la
suspension.

El Instituto de Transito de Boyaca podra suspender en todo o en parte la ejecucion
w
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del objeto contractual, por las causas que se mencionan a continuacion, las cuales
se consideran totalmente imputables al Contratista.

1. Cuando los bienes e insumos objeto de contratacion no se estén entregando
con sujecion a las condiciones técnicas y las especificaciones convenidas.

2. Cuando el Contratista realice entregas que no hayan sido aprobadas ni
autorizadas por el Instituto de Transito de Boyaca.

17.8. TERMINACION DEL CONTRATO

El contrato terminara en cualquiera de los siguientes casos, una vez se haya
practicado y perfeccionado la liguidacién final del mismo:

Por cumplimiento exacto del objeto contratado.

Por la expiracién del plazo de ejecucién del contrato.
Por mutuo acuerdo.

Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito.
Por la declaratoria de terminacion unilateral.

Por la declaratoria de caducidad.

Dok wh =

17.9. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Expirado el plazo para la ejecucion o cumplido el objeto del contrato, o declarada su
terminacion unilateral o su caducidad, se procedera a su liquidacion final, dentro del
término de cuatro (04) meses.

18. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

o Hacer entrega de las impresoras en perfecto estado de funcionamien-
to, a la fecha de la firma del acta de iniciacién del contrato, con el fin de
atender los requerimientos de operacion del Registro Unico Nacional de
Transito RUNT asi como los certificados de homologacion emitidos por
la concesion para las impresoras y Kits periféricos.

o Suministrar los insumos necesarios para la normal operacion de las im-
presoras como son cintas YMCK, cintas monocromaticas, kits de lim-
pieza y rollos de overlay a los diez (10) Puntos de Atencion del INSTI-
TUTO DE TRANSITO DE BOYACA ITBOY.

o Contar con una (1) impresora de recambio sin costo adicional, para
realizar reemplazos de equipos que por mal funcionamiento ameriten
un reemplazo temporal a fin de garantizar la continuidad en la presta-
cion de los servicios de impresion, mientras se realiza la reparacion en
el evento de que se calcule que dicha reparacién supere los dos (2)
dias o mas.

o Brindar el respaldo técnico preventivo y correctivo y  efectuar el
mantenimiento de las impresoras, de conformidad con los li-
ﬁ
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neamientos que se sefialan en el presente estudio (preventivo men-
sualmente por el término del contrato y correctivo segun el caso que
debe ser atendido de manera inmediata)

Ubicacion de las impresoras en los puntos de atencién que el ITBOY
asi: Combita (2 impresoras)-Santa Rosa (2 impresoras), Moniquira (1
impresora), Nobsa (1 impresora), Soata (1 impresora), Guateque (1 im-
presora), Miraflores (1 impresora), Ramiriqui (1 impresora), Saboya (1
impresora), Villa de Leyva (1 impresora).

Capacitacion sobre la ficha técnica de las impresoras, su operacion y
utilizacion, dirigida a los funcionarios que el INSTITUTO DE TRANSITO
DE BOYACA ITBOY designe.

Dada la posibilidad segun informacion suministrada con antelacién por
parte del Ministerio del Transporte y el RUNT, debe atenderse de mane-
ra inmediata, de absoluta responsabilidad y a cargo del contratista la
adecuacion de las impresoras si se requiere el acondicionamiento de
los médulos para el ajuste a la nueva ficha técnica que reglamente las
nuevas licencias de transito o conduccion.

Los costos directos e indirectos ocasionados seran asumidos por el
contratista y no se tendra ningtin costo adicional al valor establecido en
la propuesta.

Actuar coordinadamente con los Puntos de Atencidon del ITBOY y en
especial con el area de Sistemas y la Subgerencia Operativa del Institu-
to en la ejecucidn del presente contrato.

De conformidad con el articulo 5 numeral 5 de la ley 80 de 1993 (no ac-
ceder a peticiones 0 amenazas de quienes actian por fuera de la ley
con el fin de obligar a hacer u omitir algin acto o hecho).

Garantizar oportunamente la conexioén y el enrolamiento con el RUNT
para la impresion de las Licencias.

Las demas que surjan de la ejecucion del contrato.

OBLIGACIONES DEL INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA

a.

Adecuar los espacios para ubicar las impresoras por parte del contra-
tista.

Vigilar la ejecucién del contrato.

Solicitar, utilizar y exigir exclusivamente las licencias de conduccién y
de Transito suministradas y segun requerimientos de cada usuario pre-
via cancelacion del valor de la licencia para proceder a su elaboracion
por el contratista.

%
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d. EIITBOY se compromete a ubicar operarios para el manejo de la im-
presora.

e. Efectuar los pagos de manera oportuna.
20. DISTRIBUCION DE RIESGOS
Con cargo al contratista:

El interesado asume los efectos derivados de los riesgos que se listan a
continuacion, ademas de aquellos que se desprendan de otras clausulas o
estipulaciones del Contrato, sus anexos o que se deriven de la naturaleza del mismo.
Por lo tanto, no procederan reclamaciones del Contratista basadas en el
acaecimiento de alguno de los riesgos que fueran asumidos por el Contratista y —
consecuentemente — EL ITBOY no hara reconocimiento alguno, ni se entendera que
ofrece garantia alguna al Contratista, que permita eliminar o mitigar los efectos
causados por la ocurrencia de alguno de estos riesgos previstos, salvo que dicho
reconocimiento o garantia se encuentren expresamente pactados en el Contrato.

* Laborales derivados del cumplimiento de sus obligaciones.

* Los expresamente no predicados del Instituto de Transito de Boyaca.

* Inconsistencias en el proceso de impresién de los sustratos: Licencias de
transito y conduccion, dimanadas del mal y/ o inadecuado funcionamiento de
las impresoras y/o de las cintas YMCK, cintas monocromaticas, Overlay y/o
Kits de limpieza entregados con cada uno de los equipos y de las primeras 30
que se dafien en cada punto de atencién por la causa atribuible al operador.

= Los que se originen por el incumplimiento de sus obligaciones.

* Los efectos favorables o desfavorables derivados de variaciones en los pre-
cios de mercado de los insumos, actividades, entre otros, necesarios para
cumplir con el objeto y las obligaciones contractuales

* Los efectos, favorables o desfavorables, derivados de las variaciones en los
precios de mercado de los insumos, actividades, sistemas distribucion, trans-
porte etc., necesarios para cumplir con el objeto y las obligaciones pactadas
en el presente contrato

* Los efectos, favorables o desfavorables, de la alteracion de las condiciones de
financiacién como consecuencia del cambio en las variables del mercado y no
existiran cubrimientos o compensaciones de parte de EL ITBOY, como conse-
cuencia de la variacién supuesta o real entre cualquier estimacion inicial de las
condiciones de financiacion frente a las realmente obtenidas.

* Los efectos desfavorables derivados de todos y de cualquier dafio, perjuicio o
pérdida de los bienes de su propiedad causados por terceros.

* Los efectos, favorables o desfavorables, derivados de las variaciones de la uti-
lidad esperada

* En general, los efectos, favorables o desfavorables, de las variaciones de los
componentes econémicos necesarios para cumplir con las obligaciones del
Contratista necesarias para la cabal ejecucién de este Contrato, relacionadas
con la consecucion de la financiacion, las labores administrativas, los proce-
dimientos utilizados, los equipos y materiales requeridos, entre otros. El con-
tratista debera contemplar para ejecutar el contrato, los costos de los insumos,
materiales, equipos y herramientas necesarias para la ejecucién de los mis-
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mos. Ejercer la coordinacion técnica, administrativa y financiera para la entre-
ga de los bienes objeto del contrato.

Con cargo al Instituto de Transito de Boyaca:

* Los que se originen por el incumplimiento de sus obligaciones.

El oferente favorecido, debera constituir una garantia Gnica a favor del INSTITUTO
DE TRANSITO DE BOYACA, expedida por una compafia de seguros legalmente
autorizada para funcionar en Colombia, que ampare los siguientes rnesgos:

*Cumplimiento. Por una cuantia equivalente al diez por ciento {10%) del valor total
del contrato, con vigencia igual al término de ejecucién del mismo y seis (06) meses
mas.

* Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados. Por
el diez por ciento (10%) del valor total del contrato, con vigencia igual al término de
ejecucion del mismo y un (01) afio mas.

21. MULTAS, SANCIONES E INDEMNIZACIONES
Cuando exista mora o incumplimiento total o parcial de alguna de las condiciones
contractuales, el contrista se hara acreedor a las siguientes sanciones:

Penal pecuniaria. Por el diez por ciento (10%) del valor del contrato,
correspondiente a los perjuicios ocasionados al Instituto de Transito de Boyaca, por
el incumplimiento en la ejecucion del mismo.

Multas. Por el diez por ciento (10%) del valor del contrato. El contratista debera
cancelar el valor de la multa con anterioridad a cualquier pago que el Instituto de
Transito de Boyacd, deba hacerle, de lo contrario éste hara, el respectivo descuento
de cualquiera de las sumas que haya retenido, o de las que, adeuda al contratista y
si éstas no fueren suficientes recurrira a la garantia.

22. SUPERVISION.

Para efectos de seguimiento y control def contrato, la supervision se efectuara por
intermedio del Area de Planeacion y Sistemas en lo concerniente al hardware
(Impresoras) en busca de garantizar el cumplimiento de las especificaciones técnicas
y operatividad de los equipos y Subgerencia operativa en lo referente a Especies
Venales (Impresién de licencias transito / conduccién, sustratos, suministros),
mediante cuantificacion y organizacion de las mismas.

El supervisor sera encargado de hacer el seguimiento de la ejecucion contractual, de
estudiar y recomendar, las acciones y correctivos para presentarlos a consideracion
de la Gerencia del Instituto de Transito de Boyaca. Cualquier observacion del
Supervisor, deberd hacerse por escrito, con copia al Representante legal de la
Entidad contratante, quien debera estar informado y al tanto del desarrollo y
ejecucion contractual. Cualquier discrepancia que surja, entre el supervisor y el
contratista, con ocasiéon de una orden o directriz que imparta el supervisor, debera
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ser del conocimiento de la entidad contratante, donde el Representante Legal, sera el
funcionario que debera tomar las acciones que considere convenientes, en defensa
de los intereses que le asisten a la entidad Contratante.

23. INDEMNIDAD DEL INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA

El contratista mantendré indemne vy libre al Instituto de Transito de Boyacé de todo
reclamo, demanda, accion legal, costos y reivindicacion de cualquier clase,
incluyendo los perjuicios, dafios o lesiones causadas a personas o propiedades de
terceros por accion u omision en la ejecucion del contrato.

24, CESION DE DERECHOS, LIQUIDACION DEL CONTRATO Y REGULACION
JURIDICA

El proponente favorecido no podrd ceder sus derechos u obligaciones, sin
autorizacion expresa y escrita del Instituto de Transito de Boyaca.

25. CADUCIDAD

La declaratoria de caducidad debera proferirse por el Instituto de Transito de Boyacs,
mediante resolucion motivada, la cual expresara la causa o las causas que dieron
lugar a ella y se ordenara hacer efectivas las multas, si no se hubieren decretado
antes.

Contra dicha acto administrativo procede el recurso de reposicion el cual se
sustentara ante la Gerencia del Instituto de Transito de Boyacd, en los términos del
Cadigo contenciosos Administrativo.

26. CRITERIO PARA LA ADJUDICACION Y METODOLOGIA DE EVALUACION.

SE DEJA CONSTANCIA QUE EL PROCESO DE CALIFICACION Y ADJUDICACION
SE HARA CON EL ORIGINAL DEL PLIEGO DE CONDICIONES QUE REPOSA EN
EL INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA Y LO QUE SE ESTA PUBLICANDO EN
LA PAGINA WEB CORRESPONDE A UNA COPIA DE ESE ORIGINAL .

27. ANALISIS ECONOMICO SUBASTA INVERSA
En el presente proceso se adjudicara al menor precio.

En el presente proceso de adjudicacion de bienes con caracteristicas técnicas y
uniformes y de comun utilizacion, se tendra como Unico factor de evaluacion, EL
PRECIO, de conformidad con lo establecido en el articulo 19 del Decreto 2474 de
2008.

En el caso de que el proponente no efectlie nuevas propuestas durante el certamen,
dicho precio inicial se considerara su propuesta final, de conformidad con lo
establecido en el articulo 21 ibidem.

28. SANCIONES AL ADJUDICATARIO

ﬁ

Carrera 2*, No. 72 - 43 - Telefax: 7450909 - Tunja

www.ithoygoveo - E-mail: info@ithov.gov.co
NIT. 891801069-8



o v DOACA
oasmwawm
ol oy “INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA TBO

Salvo fuerza mayor o caso fortuito, el Instituto de Transito de Boyaca, hara efectiva la
garantia de seriedad de la propuesta si el oferente favorecido no acepta la
adjudicacién a su favor o exigiere introducir modificaciones a su oferta, o se negare a
suscribir y perfeccionar el contrato dentro del término sefalado en el presente
pliego, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de
perjuicios causados y no cubiertos por el valor de la citada garantia.

29. DE LA CERTIFICACION DE LA CALIDAD DE LOS BIENES Y SERVICIOS: De
conformidad con lo establecido en el articulo 2 del Decreto 679 de 1994, sin
perjuicio de que en todo caso los bienes vy servicios que adquieran las entidades
estatales deben cumplir con los requisitos de calidad previstos en el articulo 4
numeral 5 de la ley 80 de 1993, cuando se trate de contratos cuya cuantia sea 0
exceda de CIEN (100) s.m.Im.v. La Entidad estatal exigira al proveedor un
certificado de conformidad de los bienes o servicios que reciba, expedido de
acuerdo con las exigencias contenidas en el decreto 2269 de 1993.

Reviso FERNE? ;‘
Jefe Asesor :
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CRONOGRAMA CONVOCATORIA No. 003 DE 2012

Descripcion Actividad Fecha y Hora Lugar
Paginas web.
1. [Publicacion de Proyecto de Piiego de |Desde el 13 de Enero www.contratos. qov.co;
Condiciones. de 2012, hasta el 23|www.itboy.qov.co .
de Enero de 2012.
Presentacién de observaciones al|Desde el 23 de Enero | Secretaria de Gerencia
2. |proyecto de pliego de condiciones. de 2012, hasta el 23|General del Instituto de
de Enero de 2012. Transito de Boyaca y correo
electrénico info@itboy.gov.co.
3 Respuesta a observaciones al proyecto|Fecha limite: 24 de | Paginas web.
de pliego de condiciones. Enero de 2012. www.contratos gov.co;
www.itboy.gov.co .
Paginas web.
Acto  administrativo  apertura  del www.contratos.gov.co:
4. |proceso. 25 de Enero de 2012. | www.itboy.gov.co y en la
cartelera del Instituto de
Transito de Boyaca.
Paginas web.
www.contratos. gqov.co;
Publicacién y consutta del Pliego de|25 de Enero de 2012. www.itboy.gov.co y/o en Ila
5. | condiciones definitivo. Oficina Juridica de! Instituto
de Transito de Boyaca / Sede
Administrativa.
Desde el 26 de Enero|Oficina Juridica del Instituto
Término para manifestar interés en|de 2012, hasta el 30 de | de Transito de Boyaca /Sede
6. | participar. Enero de 2012. 04:00 | Administrativa.
p.m.
SECOP, Paginas web.
www.contratos. gov.co;
7 Conformacion y publicacién de lista de | 31 de Enero de 2012 www.itboy.gov.co y/o en Ia
posibles oferentes. Oficina Juridica del Instituto
de Transito de Boyaca / Sede
Administrativa.
01 de febrero de 2012, | Sala de Juntas del Instituto de
8. | Audiencia de Sorteo, de ser el caso. 09:00 a.m. Transito de Boyaca /Sede
Administrativa.
01 de febrero de 2012, | Sala de Juntas del Instituto de
9. | Audiencia de aclaracion de pliegos. 09:30 a.m. Transito de Boyaca /Sede
Administrativa.
SECOP, Paginas web.
10. | Expedicion y publicacién de adendas www.contratos. gov.co:

con base en Audiencia de aclaracidn de
pliegos. De ser el caso.

02 de febrero de 2012.

www.itboy.gov.co y/o en la
Oficina Juridica del Instituto
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r de Transito de Boyaca / Sede
Administrativa.

11. |Entrega de ofertas y diligencia de|Del 03 de febrero de|Oficina Juridica del ITBOY-

cierre. 2012 al 07 de febrero! Sede Administrativa.
de 2012/ 04:00 p.m. 04:00 p.m.

12. | Periodo de verificacién de requisitos Instituto de Transito de
habilitantes de las propuestas y|08 y 09 de febrero de | Boyacé/ Sede Administrativa.
evaluacion de ofertas. 2012.

Paginas web.
Traslado del informe de evaluacion. 10 de febrero de 2012. | www.contratos.gov.co;

13. www.itboy.qov.co yfo en la
Oficina Juridica del Instituto
de Transito de Boyaca / Sede
Administrativa.

13 y 14 de febrero Oficina Juridica del Instituto

14 | Subsanacion de requisitos. de 2012 hasta las|de Transito de Boyaca / Sede

06:00 p.m. Administrativa.
Sala de Juntas de! Instituto de
Apertura de propuesta inicial de precio 15 de febrero de 2012 | Transito de Boyaca /Sede

15. je inicio de la subasta. Hora 10:00 a.m. Administrativa.

Adjudicacion 6 Acto de declaratoria de 15 de febrero de 2012 | Sala de Juntas del Instituto de
desierto del proceso de seleccién. |Hora 03:00 p.m. Transito de Boyacd /Sede

16. | Notificacién a no favorecidos. Administrativa.

17. | Suscripcion del contrato. 15 y 16 de febrero de|Gerencia Instituto de Transito

2012. de Boyaca.
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Tunia, de 2012
Sefiores ) )
INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA “ITBOY”
Ciudad
Referencia. Convocatoria No. 003 de 2012
El suscrito en representacion de por

medio de la presente, ofrezco suministrar las tarjetas pre impresas de
licencias de Transito y Conduccion numeradas con los rangos autorizados
por el RUNT y la personalizacion de los mismos, en los 10 puntos de
atencion que conforman el ITBOY (Combita, Miraflores, Guateque, Moniquira,
Ramiriqui, Villa de Leyva, Soata, Nobsa, Santa Rosa y Saboya), mediante la
incorporaciéon de doce (12) impresoras digitales y dos Kits Periféricos
compuestos cada uno por una (1) camara fotografica, un (1) lector
biométrico y un (1) pad de firmas, todo lo cual, debidamente homologado por
el RUNT, en aras de consolidar la eficiencia y eficacia del servicio.

Asi mismo, el suscrito se compromete a
SUMINISTRAR LOS BIENES OBJETO DE LA PRESENTE CONTRATACION, de
acuerdo con los documentos del contrato y a firmar y legalizar el mismo basado en
las estipulaciones del Pliego de condiciones.

El suscrito declara:

1. Que ninguna persona (natural o juridica) distinta a las aqui nombradas tiene
interés en esta propuesta ni en el contrato que como consecuencia de ella
llegare a celebrarse y que por consiguiente solo compromete al firmante.

2 Que he estudiado el Pliego de condiciones y demas documentos anexos, por
tanto acojo todas las estipulaciones en ellos contenidas.

3 Que conozco el Pliego de condiciones, sus adendas, anexos y adiciones,
especificaciones y documentos relacionados y acepto todos los requisitos en
ellos exigidos y lo considero claro y suficiente para formular la propuesta.

#
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4 Que en caso de que se me adjudique el contrato, me comprometo a entregar
en calidad de compraventa, los bienes objeto del mismo, en los términos y
referencias estipulados en el Pliego de Condiciones.

5. Bajo la gravedad del juramento declaro que ni la entidad gue represento, ni
quien suscribe la propuesta nos encontramos incursos en ninguna de las
inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la ley y demas
disposiciones vigentes.

6. Expresamente manifiesto que autorizo al Instituto de Transito de Boyaca a
verificar toda la informacion incluida en mi propuesta; y bajo la gravedad del
juramento expreso que no SOy deudor moroso del Estado con ocasion de
obligaciones contraidas con éste (en el evento de ser deudor moroso del
Estado y tener vigente un acuerdo de pago debera ser acreditado).

7. El valor estimado de mi Propuesta es de
Pesos Colombianos
($ ) (Expresar en numeros y letras), valor gue incluye IVA y el
plazo para la ejecucion del objeto contractual es de
{ ) dias calendario.

8. El suscrito acusa conocer las siguientes adendas a los Pliegos de condiciones
de la Convocatoria No. 003 de 2012:

9. Bajo la gravedad del juramento manifiesto que no soy deudor moroso de
ninguna entidad del estado.

10.El suscrito sefala como direccion a donde se pueden remitir por correo
notificaciones relacionadas con esta Convocatoria, la siguiente.

EL PROPONENTE

Nombre

C.C. No.

Cargo (Persona Juridica)

NIT No.

Direccion:

Teléfono:

Fax:

Correo electrénico:
Atentamente,

Firma
Nombre

%—_’_—
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ANEXO No. 2
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
Descripcio Fecha de Fecha de Entidad Valor Valor
n del Iniciacion | Terminacion | Contratant | contratad ejecutad
Objeto (dd/imm/aaaa | (dd/mm/aaaa e o o
contratado ) )

Firma del Proponente
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ANEXO No. 3

CONVOCATORIA No. 003 de 2012

VALOR DE LA PROPUESTA

Vir. Vir.

Unidad |Cantidady \, iari6 | Parcial

Descripcion

SUMINISTRO DE TARJETAS PRE
IMPRESAS DE LICENCIAS DE TRANSITO Y| Un. 17.950
CONDUCCION. INCLUIDO IVA.

Valor total

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA!: _valor que incluye IVA

El oferente debera acompafar la propuesta con las referencias de las
especificaciones técnicas
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